
WAKE COUNTY REVENUE DEPARTMENT 
ROOM OCCUPANCY TAX COLLECTIONS 
P. O. BOX 2719, RALEIGH NC 27602-2719 
(919) 856-5999 

 Report for Calendar Month Of:   

 To Be Filed On Or Before:    

 SALES 

Wake County Room Occupancy Tax Return  1. Gross Retail Receipts (Excluding Sales Tax)  
 2. Less: Non-occupancy Related Receipts  

Account #:    3. Less: Receipts After 90th Consecutive Day  
   4. Less: Previously Charged Exempt Receipt Credit  
Owner:    5. Net Retail Receipts  
   TAX DUE 

  6. Occupancy Tax Due  (Multiply Line 5 by .06)  
   7. Penalty Due  
Business:    8. Total Tax Due  
  9. Balance Due, (Credit) Due, Excess Tax Collected  
   10. Total Tax Remitted  
 

 

 CERTIFICATION: This is to certify that this report is to the best of my knowledge and 
belief a true and complete report for the month indicated.   

  Date: Telephone #: 

  Signature:  

   RETURN TO WAKE COUNTY WITH REMITTANCE 
 
GENERAL INFORMATION 

  

  RReeppoorrttss  mmuusstt  bbee  rreecceeiivveedd  oorr  UU..SS..  ppoossttmmaarrkkeedd  oonn  oorr  bbeeffoorree  tthhee  2200tthh  ddaayy  ooff  tthhee  mmoonntthh  ffoolllloowwiinngg  tthhee  mmoonntthh  iinn  wwhhiicchh  tthhee  ttaaxx  aaccccrruueess..    PPaayymmeenntt  ooff  ttaaxx  
dduuee  iinncclluuddiinngg  ppeennaallttiieess  ffoorr  llaattee  ppaayymmeenntt  ((iiff  aapppplliiccaabbllee))  mmuusstt  bbee  rreemmiitttteedd  wwiitthh  tthhiiss  ffoorrmm..    RReemmiittttaannccee  sshhoouulldd  bbee  mmaaddee  bbyy  cchheecckk  oorr  mmoonneeyy  oorrddeerr  mmaaddee  
ppaayyaabbllee  ttoo::  WWaakkee  CCoouunnttyy  RReevveennuuee  DDeeppaarrttmmeenntt..    OOnnee  cchheecckk  ffoorr  aallll  llooccaattiioonnss  wwiillll  bbee  aacccceepptteedd;;  hhoowweevveerr,,  aa  sseeppaarraattee  rreeppoorrtt  ffoorr  eeaacchh  llooccaattiioonn  mmuusstt  bbee  
ssuubbmmiitttteedd..  
  IIff  tthhee  rreeppoorrtt  iiss  RREECCEEIIVVEEDD  aafftteerr  tthhee  dduuee  ddaattee,,  aadddd  aa  ppeennaallttyy  ooff  55%%  ooff  tthhee  OOccccuuppaannccyy  TTaaxx  DDuuee  aass  sshhoowwnn  oonn  lliinnee  66  ((mmiinniimmuumm  ooff  $$55..0000))..    IIff  tthhee  ttaaxx  iiss  
nnoott  PPAAIIDD  wwhheenn  dduuee,,  aadddd  aa  ppeennaallttyy  ooff  1100%%  ooff  tthhee  OOccccuuppaannccyy  TTaaxx  DDuuee  aass  sshhoowwnn  oonn  lliinnee  66  ((mmiinniimmuumm  ooff  $$55..0000))..    TThheerreeffoorree  iiff  ffiilleedd  llaattee,,  bbuutt  nnoott  mmoorree  tthhaann  
3300  ddaayyss  llaattee,,  tthhee  ppeennaallttyy  iiss  1155%%  ooff  tthhee  ttaaxx  oorr  aa  mmiinniimmuumm  ooff  $$1100..0000  SShhoouulldd  tthhee  rreeppoorrtt  bbee  RREECCEEIIVVEEDD  mmoorree  tthhaann  3300  ddaayyss  llaattee,,  aann  aaddddiittiioonnaall  ttaaxx  ooff  55%%  ooff  
tthhee  OOccccuuppaannccyy  TTaaxx  DDuuee  sshhoouulldd  bbee  aaddddeedd  ffoorr  eeaacchh  3300  ddaayyss  oorr  ffrraaccttiioonn  tthheerreeooff..      FFaaiilluurree  ttoo  ffiillee  ppeennaallttyy  iiss  55%%  ppeerr  mmoonntthh  oorr  aannyy  ppoorrttiioonn  tthheerreeooff  uupp  ttoo  2255%%  
ooff  tthhee  ttaaxx  dduuee,,  pplluuss  aa  1100%%  ffaaiilluurree  ttoo  ppaayy  ppeennaallttyy..    OOtthheerr  ppeennaallttiieess  mmaayy  aappppllyy..  ((GG..SS..  110055--223366..  PPEENNAALLTTIIEESS..))  
  RReeppoorrttss  mmuusstt  bbee  ffiilleedd  eeaacchh  mmoonntthh  eevveenn  tthhoouugghh  nnoo  ttaaxx  iiss  dduuee..    AApppplliiccaabbllee  ppeennaallttyy  wwiillll  bbee  dduuee  ffoorr  llaattee  ffiilliinngg,,  mmiinniimmuumm  $$55..0000..    

  
RETURN CHECK PENALTIES 
 

    NN..  CC..  GGeenneerraall  SSttaattuuttee  110055--223366  ssttaatteess::      ""WWhheenn  tthhee  bbaannkk  uuppoonn  wwhhiicchh  aannyy  uunncceerrttiiffiieedd  cchheecckk  tteennddeerreedd  ttoo  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  ooff  RReevveennuuee  iinn  ppaayymmeenntt  ooff  
aannyy  oobblliiggaattiioonn  dduuee  ttoo  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  rreettuurrnnss  tthhee  cchheecckk  bbeeccaauussee  ooff  iinnssuuffffiicciieenntt  ffuunnddss  oorr  tthhee  nnoonneexxiisstteennccee  ooff  aann  aaccccoouunntt  ooff  tthhee  ddrraawweerr,,  tthhee  SSeeccrreettaarryy  sshhaallll  
aasssseessss  aa  ppeennaallttyy  eeqquuaall  ttoo  tteenn  ppeerrcceenntt  ((1100%%))  ooff  tthhee  cchheecckk,,  ssuubbjjeecctt  ttoo  aa  mmiinniimmuumm  ooff  oonnee  ddoollllaarr  (($$11..0000))  aanndd  aa  mmaaxxiimmuumm  ooff  oonnee  tthhoouussaanndd  ddoollllaarrss  (($$11,,000000))..  
TThhiiss  ppeennaallttyy  ddooeess  nnoott  aappppllyy  iiff  tthhee  SSeeccrreettaarryy  ffiinnddss  tthhaatt,,  wwhheenn  tthhee  cchheecckk  wwaass  pprreesseenntteedd  ffoorr  ppaayymmeenntt,,  tthhee  ddrraawweerr  ooff  tthhee  cchheecckk  hhaadd  ssuuffffiicciieenntt  ffuunnddss  iinn  tthhee  
aaccccoouunntt  aatt  aa  ffiinnaanncciiaall  iinnssttiittuuttiioonn  ttoo  ppaayy  tthhee  cchheecckk  aanndd,,  bbyy  iinnaaddvveerrtteennccee,,  tthhee  ddrraawweerr  ooff  tthhee  cchheecckk  ffaaiilleedd  ttoo  ddrraaww  tthhee  cchheecckk  oonn  tthhee  aaccccoouunntt  tthhaatt  hhaadd  
ssuuffffiicciieenntt  ffuunnddss  
  
HOW TO PREPARE THE REPORT 

LLiinnee  11::  GGrroossss  RReettaaiill  RReecceeiippttss  ––  TThhiiss  ffiigguurree  iinncclluuddeess  aallll  ttaaxxaabbllee  aanndd  nnoonn--ttaaxxaabbllee  rreecceeiippttss..  
LLiinnee  22::  NNoonn--ooccccuuppaannccyy  RReellaatteedd  RReecceeiippttss  aarree  rreecceeiippttss  ffrroomm  rreettaaiill  ssaalleess  tthhaatt  aarree  nnoott  ddeerriivveedd  ffrroomm  ““rreennttaallss  ooff  aannyy  sslleeeeppiinngg  rroooomm  oorr  llooddggiinngg  

ffuurrnniisshheedd..””    ““RRoooomm””  ––  aa  ppaarrttiittiioonneedd  ppaarrtt  ooff  tthhee  iinnssiiddee  ooff  aa  bbuuiillddiinngg  ddeessiiggnnaatteedd  oorr  uusseedd  aass  llooddggiinngg..    IInncclluuddeess  ssuuiitteess  ooff  rroooommss  tthhaatt  hhaavvee,,  iinn  
oonnee  oorr  mmoorree  rroooommss  oorr  aarreeaass,,  sslleeeeppiinngg  aaccccoommmmooddaattiioonnss,,  wwhheetthheerr  oorr  nnoott  aaccttuuaallllyy  uusseedd  bbyy  tthhee  ooccccuuppaannttss..    RReecceeiippttss  ffoorr  wwhhiicchh  tthhee  bbuussiinneessss  
ddiidd  nnoott  ccoolllleecctt  aa  ssaalleess  ttaaxx  dduuee  ttoo  aa  ssttaattuuttoorryy  eexxeemmppttiioonn..  

LLiinnee  33::  OOccccuuppaannccyy  rreecceeiippttss  aafftteerr  tthhee  9900tthh  ccoonnsseeccuuttiivvee  ddaayy  aarree  rreecceeiippttss  ddeerriivveedd  ffrroomm  tthhee  rreennttaall  ooff  aa  rroooomm  ttoo  tthhee  ssaammee  ppeerrssoonn  ffoorr  tthhaatt  ppoorrttiioonn  ooff  tthhee  
ccoonnttiinnuuoouuss  rreennttaall  ooff  tthhee  rroooomm  aafftteerr  tthhee  9900tthh  ccoonnsseeccuuttiivvee  ddaayy  ooff  rreennttaall..    CCrreeddiittss  oonn  pprreevviioouussllyy  cchhaarrggeedd  eexxeemmpptt  rreecceeiippttss  aarree  aavvaaiillaabbllee  uuppoonn  
ddooccuummeennttaattiioonn  ooff  ttaaxx  ppaaiidd  oonn  rreettaaiill  rreecceeiippttss  tthhaatt  wweerree  ffrroomm  rroooomm  rreennttaallss  ttoo  tthhee  ssaammee  ppeerrssoonn  ffoorr  ddaayyss  11––8899  iinn  aa  rreennttaall  ooff  9900  ccoonnsseeccuuttiivvee  
ddaayyss  oorr  mmoorree  aanndd  wweerree  iinncclluuddeedd  iinn  ggrroossss  rreecceeiippttss  iinn  tthhee  rreeppoorrtt  ffoorr  tthhee  pprriioorr  mmoonntthh..  

LLiinnee  44::  CCrreeddiittss  oonn  pprreevviioouussllyy  cchhaarrggeedd  eexxeemmpptt  rreecceeiippttss  aarree  aavvaaiillaabbllee  uuppoonn  ddooccuummeennttaattiioonn  ooff  ttaaxx  ppaaiidd  oonn  rreettaaiill  rreecceeiippttss  tthhaatt  wweerree  ffrroomm  rroooomm  
rreennttaallss  ttoo  tthhee  ssaammee  ppeerrssoonn  ffoorr  ddaayyss  11--8899  iinn  aa  rreennttaall  ooff  9900  ccoonnsseeccuuttiivvee  ddaayyss  oorr  mmoorree  aanndd  wweerree  iinncclluuddeedd  iinn  ggrroossss  rreecceeiippttss  iinn  tthhee  rreeppoorrtt  ffoorr  
tthhee  pprriioorr  mmoonntthh..  

LLiinnee  55::  NNeett  RReettaaiill  RReecceeiippttss  ––  SSuubbttrraacctt  LLiinneess  22,,  33,,  aanndd  44  ffrroomm  LLiinnee  11..  
LLiinnee  66::  OOccccuuppaannccyy  TTaaxx  DDuuee  ––  MMuullttiippllyy  tthhee  ttoottaall  ffrroomm  LLiinnee  55  bbyy  ..0066  ttoo  ccoommppuuttee  tthhee  ttaaxx  dduuee..  
LLiinnee  77::  PPeennaallttyy  DDuuee  ––  RReeffeerr  ttoo  IItteemm  44  iinn  tthhee  GGeenneerraall  IInnssttrruuccttiioonnss..  
LLiinnee  88::        TToottaall  TTaaxx  DDuuee  ––  AAdddd  LLiinnee  66  aanndd  LLiinnee  77..  
LLiinnee  99::          BBaallaannccee  DDuuee,,  ((CCrreeddiitt))  DDuuee,,  EExxcceessss  TTaaxx  CCoolllleecctteedd  --  IIff  yyoouu  rreecceeiivvee  aa  nnoottiiccee  ffrroomm  oouurr  ooffffiiccee  dduurriinngg  tthhee  mmoonntthh  iinnddiiccaattiinngg  yyoouu  hhaavvee  aa  bbaallaannccee  

oorr  ccrreeddiitt  oonn  yyoouurr  aaccccoouunntt,,  eenntteerr  tthhaatt  ffiigguurree  oonn  tthhiiss  lliinnee..    IIff  eexxcceessss  ttaaxx  iiss  ccoolllleecctteedd,,  eenntteerr  hheerree..    IIff  tthhee  ttoottaall  eenntteerreedd  oonn  tthhiiss  lliinnee    iiss  aa  
ccoommbbiinnaattiioonn  ooff  aammoouunnttss,,  nnoottee  ““SSeeee  AAttttaacchheedd””  aanndd  ssuuppppllyy  aa  wwoorrkksshheeeett  ddeettaaiilliinngg  aallll  iitteemmss  tthhaatt  mmaakkee  uupp  tthhee  ttoottaall  ooff  LLiinnee  99..  

LLiinnee  1100::      TToottaall  TTaaxx  RReemmiitttteedd  ––  TToottaall  TTaaxx  DDuuee  ffrroomm  LLiinnee  88  pplluuss  aannyy  bbaallaannccee  dduuee  oorr  lleessss  aannyy  ccrreeddiitt  dduuee  sshhoowwnn  oonn  LLiinnee  99..    MMaakkee  yyoouurr  cchheecckk  oorr  
mmoonneeyy  oorrddeerr  ppaayyaabbllee  ffoorr  tthhiiss  aammoouunntt.. 


